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A Szent Anna Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda iskolai hazirendje

|. Bevezeto
1. Eléljaréban

A Szent Anna Katolikus Altalanos Iskola pedagdgusai minden tanulétol elvarjak, hogy hivé
keresztényhez méltoan viselkedjenek az iskoldban €s az iskolan kiviil. Viselkedésiik alapja
hitbdl fakado szeretet, tiirelem, megértés és a masik megbecsiilése legyen.

2. Jogszabalyi hattér

A hazirend

* a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 25.§

* a nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol szo16 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet,

* a nevelési-oktatdsi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérdl,
valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol sz616 245/2024. (VIIL. 8.)
Korm. rendelet,

* intézményliink szervezeti és mikodési szabalyzata és pedagdgiai programja alapjan
késziilt a Szent Anna Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda iskolai hazirendje.

3. A hazirend célja és feladata

A héazirend allapitja meg a tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az intézmény
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hézirendbe foglalt eldirasok célja, biztositani az intézmény térvényes mitkodését, az iskolai
nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok intézményi kozosségi
¢letének megszervezését.

4. A hazirend hatalya

A hézirend, valamint az iskola Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak eldirasait be kell tartania
az iskoldba jaré tanuloknak, a tanuldok sziileinek, az iskola pedagodgusainak és mas
alkalmazottainak.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

Minden tanév elején minden tanuloval megismertetjiik, a beiratkozo tanulok kézhez kapjak.

5. A hazirend nyilvanossaga
A hézirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.
A hézirend megtekinthetd

- aziskola irattaraban,
- aziskola neveldi szobdjaban,
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az iskola honlapjan,
az iskola valamennyi osztalytermében.

A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozd szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:

a tanulokkal osztalyfonoki oran,
a szlilokkel sziiloi értekezleten.

Amennyiben tjonnan elfogadott vagy modositott a hazirend, eléirasairél minden
osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:

a tanulokat osztalyfonoki oran,
a szuloket szuloi értekezleten.

A hézirend egy példanyat — a koznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — az iskolaba
torténd beiratkozaskor, valamint a hazirend médositasakor a sziilének at kell adni. Fénymasolas
helyett a dokumentum elektronikus elérhetdségének megadasaval biztositjuk a nyilvanossagot
¢s erdsitjiik a kornyezettudatossagot.

Il. Az iskolai munkarenddel, az iskolai foglalkozasok rendjével, az iskola
helyiségeinek, eszkozeinek hasznalataval, a tanulébalesetek megel6zésével
kapcsolatos rendelkezések, és a tanuldk ezekkel kapcsolatos kételességei.

1. Az iskola munkarendje és a tanuldktol elvart viselkedés

I.1.

A tanuldknak az iskolaba az elsd tanitasi ora eldtt 15 perccel (7 6ra 45 percig) kell
beérkezni, hogy legyen id6 az elsd tanitdsi oOrara eldkésziilni. Az iskola szanyi
telephelyei reggel 7 o6ratol, a rabaszentandrasi telephely 7.30-t6l van nyitva. A
tanterembe 7 6ra 45 perc utan lehet bemenni, kivéve, ha a tanul6 a tanitoval, tanarral
masképp beszélte meg. A tanuld az iskola épiiletét az utolso foglalkozas befejezése eldtt
csak engedéllyel hagyhatja el. Az ligyeletes tanulok feljegyzik a késést. A rendszeres (heti
3-szori), vagy gyakori (havi 6) késés beszamit a magatartas értékelésébe.

Kszonés az iskolaban:

Ha az iskolaban taldlkozunk egy felnéttel, akkor igy koszoniink:

,Laudetur Jesus Christus!” [laudétur jézusz krisztusz] - ami magyarul Dicsértessék a
Jézus Krisztus!

Erre a vélasz:

»In aeternum, amen!”  [in éternum, amen] — ami a Mindorokké, amen! latin megfeleldje.
Az elsd 6ra iméval kezdddik, az utolsé ora imaval fejezédik be.

Az ima tanitas kezdetén: Istenem! Kérlek, add meg a reggel vidamsagat! Kerlek, add meg
a napnak gazdagsdgat! Keérlek, add meg az este édes ordjat csalddunkban! Amen!
Tanitas végén: Uram Jézus! Add, hogy amit ma délelott tanultam, az javamra szolgaljon!
Légy velem délutin is, hogy a jora torekedjem! Amen. Sajatos esetekben a pedagogusok
vezetésével mas imak is mondhatok.

A tanuld kotelessége, hogy a tanitasi ordk, hittan ordk, iskolai foglalkozasok
eredményességét fegyelmezett magatartasaval segitse, €s a tanitd, tanar Utmutatasa
szerint végezze el feladatait. Ha sziikség van rd, a pedagogustol segitséget kérhet.
Figyelembe kell vennie, hogy a tanitasi oran, foglalkozason a tarsaknak is joga, hogy
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1.3.
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nyugodt koriilmények kozott tanulhassanak, dolgozhassanak, munkajukban mas tanulod
nem zavarhatja 6ket. A tanitasi 6ra rendszeres zavarasaért szaktanari/tanitoi figyelmeztetés
jar. A tanitasi ordk elokészitésében, lezardsdban a tanitd, osztalyfénok, szaktanarok
utmutatdsa szerint kell részt venni.

A tanitasi 6rak kezdetét és végét cseng0dszo jelzi (a tagiskoldban jelzé csengetés nincs)
az alabbiak szerint:

ORA JELZO KICSENGETES
1. 8-845 8.40 8.45
2. 8.55-9-40 9.35 9.40
3. 9.55-10.40 10.35 10.40
4. 10.50-11.35 11.30 11.35
5. 11.40-12.25 12.20 12.25
6. 12.30-13.15 13.10 13.15
7. 13.20-14.05 14.00 14.05

1.4. A tanitasi ordk, foglalkozasok kezdetén a tanuldk az osztalyteremben varjak a neveldket,

veliik egylitt vonulnak at a szaktanterembe. A tanuloknak tigyelniiik kell az osztalyterem
kozosen kialakitott rendjére. A szaktantermek rendjét a szaktanarok ismertetik a tanév
elsé tanitasi orajan. Az évfolyammisék elott 6t perccel kell gyiilekezni a kdpolna el6tt,
amennyiben ott van a mise.

Mulasztasaidat a Hazirendben meghatarozott médon kell igazolnod.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

A hetesnek 7.45-re kell érkeznie. A hetes feladati a kovetkezok:

e Orakozi szlinetben az osztalyban tartozkodik, letorli a tablat, gondoskodik krétarol,

e az ora elején jelenti a pedagdgusnak a hianyzokat, és a hianyz6 lizendfiizetek
szamat (a pedagogus az osztalyflizetbe jegyzi: 3 eset utan az osztalyfonok értesiti
sziilot, ujabb eset osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan)

e jelenti az irodan, ha 6t perccel a becsongetés utan sem érkezett tanar a tandrara,

e cllatja az osztalyfonok és a neveldk altal rabizott feladatokat,

e haa tanulok nem tartdzkodnak az osztalyban, azt bezarja és a kulcsot leadja a
portan,

e utolso ora utan az osztalyterem ablakait bezarja, és lekapcsolja a villanyt.

A tizorai sziinetben, a 2. sziinetben a fels6sok az ebédldoben, az alsésok az emeleti
napkdzis teremben, a tagiskoldsok az osztalyteremben fogyasztjak el a tizorait.

Az udvaron csak tanari engedéllyel és felnétt feliigyelet mellett szabad tartézkodni,
délel6tt és délutan egyarant.

Ha a sziil6k irasban vagy személyesen kérik, a neveld engedélye utan a tanul6 elhagyhatja
az épliletet.

Az iskola épiiletében az utolso tanitasi 6ra utan tanuld akkor tartozkodhat, ha
napkozis,
az iskolaban ebédel,
szakkori, tanfolyami, sportkori, énekkari foglalkozason vesz részt,

valamely didkkor foglalkozasan vagy a didkonkormanyzat megbeszélésén vesz
részt,
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a konyvtarban van dolga,

iskolai szervezési programon vagy annak el0készitésében vesz részt,
a tanito, osztalyfonok engedélyezte, hogy bent legyen,
a tanar vagy osztalyfénok engedélyezte, hogy bent legyen.

1.10. Napkozis foglalkozasokat, az 1. és 2. szamiu telephelyen szerveziink, amelyek 16.00-ig

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

(2.), vagy 15.30-ig (tanulészoba 1. telephely) tartanak. A 3. szamu telephelyen nem az
iskola szervezi a napkozit. Ha a tanulonak rendszeresen, vagy egy-egy alkalommal
elébb el kell mennie, a sziilok irasbeli nyilatkozatat kérjiik.

Ha a sziilok irasban vagy személyesen kérik, a tanuld a neveld engedélye utan
elhagyhatja a napkozit.

Az ebédl6 hasznélatanak rendje:
o tizorai: lasd: 1.6.pont,
e az alsé tagozatos napkozisek a napkozis tanuldkkal egyiitt ebédelhetnek,
o a felso tagozatos napkozisek a menzasokkal ebédelnek,
e a menzas tanulok az ligyeletes neveld feliigyelete mellett vonulhatnak be az
étterembe,
e az ebédlében csak az étkezo tanulok tartdozkodhatnak.

A tanuldk az iskolai rendezvényeken is az osztalyfonok Gtmutatdsa szerint
viselkedjenek, magatartasukkal segitsék a rendezvény sikerét, eredményességét. Az
osztalyfonok kérése szerint vegyenek részt a rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.
Az iskoldban megiinnepelt egyhazi, allami, iskolai tinnepeken iskolai egyenruhdban
vegyenek rész, melyet a neveldk eldre jeleznek. Az egyenruha az SZMSZ szerint:
fehér ing/ galléros bluz, sotét nadrag/ az alkalomhoz ill6 hossziasagu szoknya (nem
lehet farmer és miniszoknya), iskolai egyen nyakkendd (Szt. Anna képével)
Szentmiséken a tanulok a kovetkezd formaban vesznek részt:

évfolyammisén az évfolyam kiilon beosztés szerint,

iskolamisén az egész iskola kiilon beosztas szerint,

vasarnap ¢€s linnepeken egyénileg.
A tanulok lehetdleg a déleldtti szentmiséken vegyenek részt vasarnap, ha nem tudnak,
akkor az esti szentmisén. A bejar6 tanuldk a helyi tinnepi miserend szerinti szentmiséken
vegyenek részt.

Az iskolan kiviili programokon a tanuldknak a sajat csoportjukkal kell tartézkodniuk.
Ugyanazok a magatartasi szabalyok vonatkoznak rajuk, mint az iskolai foglalkozasok
soran. A programon a nevelOk utasitdsa szerint kell viselkedni, €és a csoportot csak a
feligyeld pedagogus engedélyével szabad elhagyni.

A tanulok oltozkodése legyen tiszta, apolt, izléses, a mértéktartd divatkdvetés
jellemezze. Kiils6 megjelenésiik és viselkedésiik mutassa, hogy katolikus iskoldban
tanuld, 4ltalanos iskolas koru gyermek. Tilos: a kirivd, szélsOséges hajviselet (pl.:
nullassal felnyirt, és folette hossza hajviselet), az arc-, korom- és hajfestés, a testékszerek
¢és fitk szdmara fiilbevald viselése, a tetovalas, valamint oly mértékii hidnyos 6ltdzet,
melynél latszik a has, derék vagy fehérnemi. Balesetvédelmi okok miatt a tanulok
tartozkodjanak az ékszerek viselésétol. A ragdzas, a szotyi- és tokmagfogyasztas tilos.
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A fentiek be nem tartdsaért a neveldk figyelmeztetnek és az osztalyfénok negativan
szamitja be a havi magatartas értékelésekor

Az iskolai ¢és iskolan kiviili tevékenységek soran a tanulok kotelesek betartani az
altalanos emberi egyiittélési  szabalyokat. Nem bantalmazhatjak, nem
veszélyeztethetik és fenyegethetik tarsaikat, nem onbiraskodhatnak, tisztelniiik
kell tanaraik és tarsaik emberi méltosagat. Magatartasukkal nem zavarhatjak tarsaik orai,
iskolai munkdjat. Ezeket az altalanos kotelességeket a koznevelési torvény 46.§ 1.bek.
(a-h) tartalmazza. A kotelességek megszegése fegyelmi vétség, mely fegyelmi biintetést
von maga utan. Az ezzel kapcsolatos szabalyokat a koznevelési torvény 58.§ (3)
tartalmazza.

Az iskolai foglalkozasokrol valo tdvolmaradast a sziiloknek vagy orvosnak kell igazolnia
utolag. Rendkiviili esetben a sziilok eldzetesen irdsban az lizend fiizetben elkérhetik a
tanulot, a hianyzas igazoltnak tekinthetd.

Az iskola a gondviselokkel irdsban az e-krétan és az iizend fiizeten keresztiil tart
kapcsolatot. Ezért be kell kotni, minden nap a tanuldnal kell lennie. Az oda beirt
bejegyzéseket a tanuloknak haladéktalanul be kell mutatnia, akinek az {izenet szdl.

A diakiigyeletesnek 7.30-ra kell érkeznie €s a 6.6rar6l hazaindul6 tanuldk utan hagyhatja el az
tigyeletet. Feladatait a Diakiigyeletes feladatai cimii tigyelési rend szerint kell végeznie. Lasd:
a mellékletben.

Az iskolai didkonkorményzat: a tanulok €s a tanulokdzosségek érdekeiknek képviseletére, a
tanulok tandran kiviili, szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban
didkdnkormanyzat miikodik. A didkdnkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal
megbizott neveld segiti. A didkonkormanyzat jogainak és kotelességeinek gyakorlasat a
DOK SZMSZ-¢ tartalmazza.

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni. A
didkkozgytilés 0sszehivasaért minden tanévben az iskola igazgatdja a felelds. A
diakkozgytilésen a didkdonkormanyzatot segitd neveld, valamint a didkdnkormanyzat vezetdje
beszamol az el6z06 didkkozgytilés ota eltelt iddszak munkajardl, valamint az iskola igazgatdja
tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuloi jogok helyzetérdl
¢s érvényesiilésérol, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

2. A tanuldk egészségének, testi épségének megdrzése érdekében sziikséges

V744

eléirasok

2.1. Barmilyen rendkiviili esemény észlelésekor — példaul baleset esetén haladéktalanul

sz6Ini kell a leggyorsabban elérhetd pedagogusnak.

2.2. A tanév elsO tanitasi napjan az osztalyfonok tajékoztatja a tanulokat azokrol a

baleset- és tlizvédelmi szabalyokrol, melyeket sajat és tarsaik testi €pségének

védelmeében kotelesek megtartani. Ezek koziil a legfontosabbak:

e Az épiiletben ugy kell viselkedni és kozlekedni, hogy ne veszélyeztessék se a
maguk, se tarsaik testi épségét. A 1épcséhazban mindig a jobb oldalon kell
kozlekedni, hogy az ellenkez6 iranybdl jovoknek is legyen helyiik.

o Tizveszélyes, tiizet okozo anyagot (gyufa, petarda, ongyujto stb.) tilos az iskoladba
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hozni, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni.

e Sériilést okozo, veszélyes targyakat tilos az iskolaba hozni, illetve az iskola
altal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni.

e Azudvaron tilos kavicsot, kdveket dobalni, az épiilet ablakain barmilyen targyat
kidobni.

e Az udvari jatékokat (a trambulint is) csak a nevel6k feliigyelete mellett szabad
hasznalni. Az als6 tagozatban csak a bitumenes palya utani jatéktéren szabad
focizni.

2.3. Sajatos baleset- ¢s tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a technika, testnevelés és

kémia orakra, ezeket a szaktanarok ismertetik az elsé tanoran.

2.4. Aziskola teriiletén ¢s az iskolan kiviil alkoholt, drogot fogyasztani, cigarettazni

tilos!

3. Atanuldk értékeinek biztonsagos megorzése, az épiilet és udvar berendezési
targyainak, felszereléseinek védelme érdekében sziikséges rendelkezések

3.1.

3.3.

A tanulo kotelessége, hogy az épiilet és az udvar berendezési targyait, felszereléseit,
eszkozeit rendeltetésszertien hasznalja. Ha kart okoz, sziileinek a Nemzeti koznevelési
torvény 59.§-a szerint kartéritést kell fizetniiik.

Személyes holmijara a tanulo tud a legjobban vigyazni:
Ha a tantermet elhagyjak, az osztalytermet zarjak be, legyen az osztalynak kulcsfeleldse
(a hetes, vagy mas valasztott tanuld).
A testnevelés ora és a délutani sportfoglalkozéasok el6tt, amikor mindenki 4t61tozott,
értéket (pénzt, orat, ékszert stb.) az 61t6z6ben nem szabad hagyni, azokat at kell
adni megobrzésre a tanarnak.

A nevelési-oktatasi intézményekben tiltott és a hasznalataban korlatozott targyakra
vonatkozo szabalyok

Az iskolai munkéhoz nem tartozo, targyakat, eszkozoket az iskoldba nem hozhat és
nem haszndlhat a tanulé. Amennyiben mégis hozott, a neveld elveszi, és a benniik
bekovetkezett karért az iskola nem vallal feleldsséget.

3.3.1. A tiltott targyak kore:

A nevelési-oktatasi intézményekbe a tanul6 altal nem vihetd be az a tiltott targy,
mely a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol szolo 175/2003-as
kormanyrendelet altal meghatarozott:

A) A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz:

a) az olyan szro- vagy vagbdeszkdz, amelynek szirohosszusaga vagy vagoecle a 8
cm-t meghaladja, tovabba a sziirohosszlisag vagy a vagoél méretétdl fiiggetlentil a
dobocsillag, a rugdskés €s a szurd-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara
alkalmas egy¢b targyat kilovo késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia
kés, szigonypuska, parittya, csuzli);
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b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az {ités erejét, hatasat noveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

c) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszk6z, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet
ingerlésével tamadasra képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);
e) az olyan eszkdz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eldidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

g) az olyan eszkOz, amely a zarszerkezetek illegélis kinyitasara vagy feltorésére
szolgal (kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodé zarnyito
szerkezetek).

B) Azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvényben vagy

bb) a Biinteté Torvénykonyvrél szo16 2012. évi C. torvényben

foglaltak szerint biintetendd,

C) A tizennyolcadik ¢életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd
termék.

3.3.2. A tiltott targyak szabdlyai:
Tiltott targyat az iskoldba nem hozhat a tanulé. Amennyiben arra utalé informécio6
meriil fel, hogy a tanul6 tiltott targyat tart a birtokaban az intézmény teriiletén, akkor a
szabalyok betartdsat a pedagdgus jogosult ellendrizni azzal, hogy elsdsorban felszoélitja
a tanulot a targy atadasara. Amennyiben a tanuld a felszolitas ellenére nem adja at a
targyat, felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokéaban.
Olyan targy esetén, amelynek birtoklasa a jogszabalyok szerint biintetendd, a
pedagbgus értesiti az iskola vezetését, az altalanos renddri szervet €s a tanuld sziil6jét.
Olyan targy esetén, amelynek birtoklasat jogszabaly nem zérja ki, a tanul6tol a targyat
a pedagogus atveszi, az iskolatitkari iroddban megdrzésre dtadja. A megdrzott targyat
a tanitasi nap végén a tanul6 sziiloje veheti at.

3.3.3. Hasznalataban korlatozott targyak kore:
Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil a tanitasi nap folyaman az altalanos iskola
1-8. évfolyaman a telekommunikacios eszk6zok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a
kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas
okoseszk6zok.

3.3.4. A hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai:
- A hasznélatdban korlatozott targy a nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd.

o 1-4. évfolyam: A tanitasi 6rak megkezdése el6tt az osztalyfonok, vagy a tanitasi
nap elsd tanorajanak elején az 6rat tarto tanar feliigyeletével minden tanuld
koteles az altala iskolaba behozott hasznalatdban korlatozott targyat az osztaly
telefonos dobozaba névvel ellatva, véddzacskdba téve elhelyezni, amelyet a tanito
az igazgatd-helyettesi iroddba 1€év6 zarhato szekrénybe tesz, majd kulcsra zar. A
tanitasi nap utolso orajanak, vagy a napkozi végén a foglalkozast tartd tanar, vagy
pedagdgiai asszisztens kiosztja minden tanulonak a sajat eszkdzét. Minden vitatott
helyzetben az osztalyfonok altal meghatarozott eljarasrend kovetendd.
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e 5-8. évfolyam: A tanitasi 6rak megkezdése elott az ligyeletes tanar feliigyeletével
minden tanuld kdteles az altala iskoldba behozott hasznéalatadban korlatozott
targyat az osztaly telefonos dobozaba névvel ellatva, védézacskoba téve
elhelyezni, amelyet az ligyeletes tandr a neveld melletti beépitett szekrénybe tesz,
majd kulcsra zar. A tanitasi nap utolso drajanak, vagy a napkozi végén a
foglalkozast tarto tanar, vagy pedagogiai asszisztens kiosztja minden tanulonak a
sajat eszkozét. Minden vitatott helyzetben az osztalyfénok éaltal meghatarozott
eljarasrend kovetendo.

3.3.5. Ha arra utalo informacio meriil fel, hogy a tanulo hasznalataban korlatozott targyat
tart a birtokaban:
tanitasi idében az intézmény teriiletén, akkor a szabalyok betartasat a pedagdgus
jogosult ellendrizni azzal, hogy elsésorban felszoélitja a tanulot a targy atadasara.
Amennyiben a tanul6 a felszolitas ellenére nem adja at a targyat, felszolitja a tanulot
annak igazoléasara, hogy a hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.
Ha mégis a birtokéban van, akkor a tanul6tol a targyat a pedagogus atveszi, az
iskolatitkari irodaban megdrzésre atadja. A megdrzott targyat a tanitasi nap végén a
tanulo sziil6je veheti at.

3.3.6. Ha bebizonyosodik, hogy a tanulo hasznadlataban korlatozott targyat tart a birtokaban:
a tanul6t elsé alkalommal szobeli figyelmeztetésben kell részesiteni, ezt kovetden
osztalyfonoki figyelmeztetést, majd stlyosabb fegyelmi biintetést kap.

3.3.7. Hasznalataban korlatozott targy birtoklasat és tanorai hasznalatat pedagdgiai célbol az
intézmény pedagdgusa, egészségiigyi hasznalatat az igazgatd engedélyezheti.

3.4. A tanuldk tigyeljenek az épiilet, benne a tantermek tisztasagara, a hulladékot a
hulladékgytijtébe tegyék. A tantermeket az osztaly kozdsen dekorélja. A padban, polcon,
szekrényben a tanuld tartson rendet a tanito, osztalyfonok Gtmutatisa alapjan.

3.5. Az épiilet és az udvar berendezési targyait, eszkozeit, csak a neveldk jelenlétében szabad
hasznélnia a tanuloknak. A kiillonb6z6 eszk6zok hasznalata sordn a neveldk utmutatasat be
kell tartani, kiilonos tekintettel az elektromos eszkdzokre és berendezésekre, amelyeket
csak a nevelOk utasitisara és jelenlétében szabad bekapcsolni.

3.7. Barmilyen eszkdzt hasznélatakor a balesetvédelmi szabédlyokat a nevel6tél meg kell
ismerni, és azokat be kell tartani.

lll. A tanulok jutalmazasa, a fegyelmezd intézkedések, kartéritési kotelezettség

1. A jutalmazas

Az iskola jutalomban részesitheti a tanulot, ha
e folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,
e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,
e vagy iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokon, eléadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy eredményesen szerepel,
10
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e vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és
noveléséhez.

Az iskolai jutalmazas formai:

1. Aziskolaban tanév kdzben elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
- szaktanari dicséret,
- napkozis neveldi dicséret,
- osztalyfonoki dicséret,
- igazgatdi dicséret,
- neveldtestiileti dicséret.

A dicséret forméaja: dicsérd bejegyzés az e-napldba, iizend flizetbe, dicsérd oklevél.

2. Az egyes tanévek végén

- a tanul6 nevel6testiileti dicséretként oklevelet, konyvjutalmat kaphat, melyet a
tanévzard linnepélyen az iskola kdzossége eldtt vehet at,

- oklevélben, konyvjutalomban részesiilhet a tanuld, ha az alsé tagozatban csak
tantargyi 6tossel rendelkezik, felsd tagozatban a tantargyi 6t6sok mellett esetleg egy
tantargyi négyessel rendelkezik,

- amennyiben az iskolai szintli versenyeken, vetélkeddkon, illetve eléaddsokon,
bemutatokon eredményesen szerepel, osztalyfonoki dicséretben részesiilhet,

- az iskola érdemes tanuldja, aki nyolc évig kitlind tanuld volt, Szent Anna-dijban
részesiil, melynek részletes leirasa a pedagdgiai programban olvashat6

3. Ha az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eléaddsokon, bemutatokon a
tanuld eredményesen szerepel, igazgatoi dicséretben részestil:

- korzeti verseny 1-3.,

- megyei verseny 1-5.,

- orszagos verseny 1-30. helyezettek.

A fenti versenyeken részt vevo, de a felsorolt helyezést el nem ¢ér6 tanulok osztalyfondki

dicséretben részesiilnek.

4. A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat és az egységes helytallast tantisitd
tanuldi kozodsséget csoportos dicséretben ¢€s jutalomban lehet részesiteni.
A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

2. Biintetés

A tanuléi jogokat és kotelezettségeket a 2011. CXC tv 46.§1-13. bekezdése szerint
alkalmazzuk.
Amennyiben a tanul6
tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
a hazirend eldirasait megszegi,
igazolatlanul mulaszt,
vagy barmely mddon art az iskola j6 hirnevének,
akkor biintetésben lehet részesiteni.

2.1. Aziskolai biintetések formai

e szaktanari figyelmeztetés;

11
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napkozis. neveldi figyelmeztetés;
osztalyfonoki figyelmeztetés;
osztalyfonoki megrovas;
igazgatdi figyelmeztetés;
igazgatoi megrovas;

tantestiileti figyelmeztetés;
tantestiileti megrovas.

2.2. A fegyelmi eljaras soran kiszabhato biintetések

a) megrovas,

b) szigorl megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvondsa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

f) kizéras az iskolabol.

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl a vétség sulyara
valo tekintettel el lehet térni. Ugyanaz az iskolai biintetés az eset sulyossagatol fiiggden legfeljebb
3-szor szabhato ki.

A biintetést irasba kell foglalni és a sziilok tudomasara kell hozni.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, az intézménynek fegyelmi eljarast
kell ellene inditani az Nkt 58 § (3) alapjan.

Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi eljaras nem indithat6. Tankdteles tanuldval szemben
a bekezdés e) pontjdban meghatdrozott fegyelmi biintetés nem, a bekezdés f) pontjdban ¢és
az e) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy ismétlodo
fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.

Az f) pont esetén a sziil6 koteles 1) iskolat keresni a tanuld szamdara. Abban az esetben, ha mas
iskoléban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizendt napon beliil nem oldddik meg,
a kormanyhivatal hét napon beliill masik iskolat fog kijelolni szamara. A d) pontban
szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az iskola igazgatoja a tanul6 atvételérol
a masik iskola igazgatojaval megallapodott.

2.3. Egyezteto eljaras a fegyelmi eljaras elott

Ha kotelességszegés kovetkeztében a tanulo ellen fegyelmi eljaras indul, errdl €s az egyeztetd
eljaras lehetdségérdl az iskola irdsban értesiti a sziiloket.

Az eljaras célja: a kotelességszegéshez vezetd események alapjan a sértett €s a kotelességszegd
kozti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslasara.

Ha az egyeztetd eljaras soran a sziilok megéllapodtak a sérelem orvoslasaban, a fegyelmi
eljarast a sérelem orvoslasanak idejére, de legfeljebb 3 honapra felfliggesztjiik.

Ha a kotelességszegd nem tett eleget az egyeztetd eljarasban vallalt kotelességének a harom
honap alatt, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

Az eljaras megallapitasait az osztalyokkal ismertetni lehet.

2.4. Kartéritési felel6sség

A tanul6 gondatlan vagy szdndékos karokozasa esetén a tanulo sziil6je a magasabb
jogszabalyokban eléirt modon és mértékben kartéritésre ktelezhetd. A kartérités
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pontos mértékét a korliilmények figyelembevételével az iskola igazgatdja hatarozza
meg.

Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségei teljesitésével dsszefiiggésben a nevelési-
oktatasi intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallni:
A kartérités az okozott kar helyreallitasanak a koltsége.

Jelentds (30 ezer forintot meghaladd) karokozas esetén:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér — a
karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének
Otven szazalékat,

b) ha atanul6 cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes,
szandékos karokozas esetén az okozott kart, legfeljebb azonban a kotelez6 legkisebb
munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — Gthavi
0sszegét.

A tankdnyvben okozott kar megtéritése az SZMSZ szerint torténik:
- Uj tankonyv szdandékos rongdldsa esetén a tankonyv teljes dra
-2 éves tankonyv szandékos rongaldsa esetén a tankényv dranak 75 %-a.

IV. A tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval a tanuldk
véleménynyilvanitasaval és tajékoztatasaval kapcsolatos szabalyok

A tanulok altalanos jogait és kotelességeit a Nemzeti koznevelési torvény 46.§ (1-6)
tartalmazza. E jogok és kotelességek gyakorlasanak bizonyos kérdéseit a hazirend
tartalmazza.

1. Iskolankban a gyermeki jogok érvényesiilésének biztosa a didkonkormanyzatot segitd
felndtt. Ha a tanulot jogai gyakorldsdban sérelem éri, els6sorban az osztalyfonokéhez,
masodsorban a didkonkormanyzatot segitd feln6tthoz, harmadsorban az iskola
1gazgatojahoz fordulhat.

2. Sziilei kérésére a tanulo korlatozas nélkiil igénybe veheti az altalanos iskolai napkozit.
A napkozis ellatassal egyiitt jar, hogy a napkozis napirendet be kell tartani.

3. A valaszthatd o6rdkra majus 20-ig lehet jelentkezni, a csoportbontasokrdl, a
fakultacids lehetdségekrdl a tanév végén, legkésObb az elsd tanitdsi héten az
osztalyfonok tajékoztat.

4. Az iskola megszervezi azokat a szakkoroket, tanfolyamokat, sportkori
foglalkozasokat, amelyeken legalabb hét tanulo6 részt vesz, és amelyek megtartasahoz
sziikséges feltételeket az iskola biztositani tudja. Az iskolan kiviili tanfolyamokért
téritési dij kérheto.

5. Iskolank egyhazi jellegébdl kovetkezden a tanuld a felekezete szerinti hitoktatason

vesz részt.

6. A tanuld a csaldd anyagi helyzetétol fiiggetleniil ingyenes tankonyvelldtasban,
kedvezményre jogosult helyzettil fiiggden ingyenes étkezésben részesiilhet. Ennek
feltételeirol, szabalyairol és az igénylés rendjérol az osztalyfonok és a titkarsag ad
részletes felvilagositdst.
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7. A tanuldi jogok gyakorlasahoz sziikséges informaciokat nyujt
az osztalyfonok (tobbek kozott az osztalyfonoki érakon),
a sziilok (sziildi értekezleteket, fogaddorakat kovetden),
iskolagytilés,
a didkonkormanyzat,
a didkonkormanyzati falinjsag.

8. Az iskola ¢életével kapcsolatos barmely kérdésben a tanuld véleményt nyilvanithat

barmely osztalyfonoki oran, also tagozati 6ran,
az osztalyképviselon keresztiil a didkonkormanyzatban,
a didkkozgytilésen a didkonkormanyzat miikodési szabalyzataban foglaltak szerint.

9. Véleményét a diakonkormanyzati képviseldd utjan is elmondhatja.
Az iskolai, kollégiumi didkonkorméanyzat véleményét — az Nkt. 48. § (4) bekezdésben
meghatarozottakon til — ki kell kérni

10.

11.

12.

13.

V.

1.

a) atanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
C) atanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) az iskolai sportkér miikddési rendjének megallapitasahoz,

e) azegyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

f) akonyvtar, a sportlétesitmények mitkodési rendjének kialakitasahoz,

g) azintézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben.

A tanul6 kérdést intézhet
az iskola igazgatdjdhoz a fogadoorajan,
az sziil6i kozosséghez, vagy a vezetdségéhez barmikor, amikor az tilésezik.

A tanul6 a tanulmanyair6l, személyét érintd kérdésekrdl barmikor tajékoztatast kaphat az
osztalyfonoktdl és a szaktanaroktol.

A témazaro dolgozatok idOpontjat az adott tantargybol legaldbb 2 tanodraval elébb kozlik a
pedagogusok, és bejegyezhetik az e-naploba. Egy nap csak két témazard dolgozatot lehet
iratni. Hatodik 6raban csak akkor kell témazar6 dolgozatot irni, ha az adott targybol az
orarendben nincs 1-5. 6ra. Az irasbeli dolgozatokat kijavitva legkésébb két héten beliil
megkapjak a tanulok a szaktanarol.

A tanulo kotelessége a kotelezd és valasztott foglalkozasokon képességei szerint teljesiteni
tanulmanyi kotelezettségeit, ezekre rendszeresen késziilni. Tarsait ezen kotelességek
teljesitése kozben magatartdsaval nem akadalyozhatja.

A tanul¢ kételes a dolgozatok irdsakor jelen lenni. A puskazas elégtelen érdemjegyet von maga
utan.

A sziilok jogai, kotelességei, tajékoztatasa
T4jékozodasi jog és kotelezettség

A sziilének jogaban all megismerni az iskola dokumentumait, a pedagogiai programot, a
szervezeti és milkodési szabalyzatot, valamint a hazirendet. Az iskolavezetés feladata, hogy
ezeket a dokumentumokat a sziilok szamara a honlapon hozzaférhet6 helyre helyezze.

A sziilének joga ¢és kotelezettsége, hogy a gyermeke tovabbtanuldsaval kapcsolatos
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tajékoztato
szilél értekezleteken részt vegyen, gyermeke beiskolazasdval kapcsolatos jogait,
lehetdségeit és kotelességeit ott megismerje.
Az iskolaban foly6 egyéb tevékenységekrol, lehetdségekrol, érdekességekrol az iskola
honlapjan, ill. a Facebook oldalan tajékozodhat.
A sziilo az eKrétan keresztiil tajékozodik gyermeke tanulmanyi el0menetelével,
magatartasaval
¢és szorgalmaval kapcsolatban.
Tajékoztatast kérhet és kaphat még

- fogadoorakon,

- sziiloi értekezleteken,

- tanévnyito és tanévzard linnepélyeken,

- telefonon eldre egyeztetett idOpontban,

- az iskolai sziil61 munkak6zosség vezetdjétol.
A gyenge tanulmanyi eredményt elért tanuldk sziileit irdsban értesitik a szaktanarok a félévi,
illetve az év végi jegyek lezarasa eldtt minimum 4 héttel.
A sziiloket az intézmény egészének életérdl, az intézmény munkatervérdl, az aktudlis
feladatokrol

- az iskola igazgatdja, a sziildi szervezet valasztmanyi iilésén, az osztalyfonokok az

osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak,
- az lizendfiizetbe, amelynek mindig a tanuloknal kell lennie, hogy barmely iskolai
munkdval kapcsolatos kozleményt be lehessen vezetni.

3. Kapcsolattartasi jog és kotelezettség

A sziild joga és kotelessége, hogy egy tanévben minimum két alkalommal részt vegyen
szil6i értekezleteken (tanév eleji, félévi), és fogaddoran tajékozddjon gyermeke
tanulmanyi elémenetelérdl, magatartasarol, szorgalmanak alakuldsardl a szaktanaroknal,
az osztalyfénoknél. Ha a tanéar konzultaciot kezdeményez a gyermek {ligyében, a sziilo
nem tagadhatja meg az egylittmiikodést.

3. Panasztételi jog A sziild joga, hogy gyermekét érd barmilyen sérelem esetén panasszal,
kérdéssel, kérelemmel forduljon a — szaktanarhoz — osztalyfonokhoz — intézményvezetd-
helyetteshez — intézményvezet6hoz a sérelem orvoslasanak érdekében.

VI. A sziil6i hozzaférés mddja az elektronikus ellen6rz6hoz

Az tjonnan belépd tanulok sziilei az elektronikus ellendérz6hoz tanév elején az osztalyfonoktol

vagy a rendszergazdatdl e-mailen keresztiil vagy papir alapon kapnak hozzaférési azonositot és
jelszot.

Az e-ellendrzohoz az intézmény honlapjarol vagy a https:// szentanna.e-kreta.hu linken

keresztiil férnek hozza a sziilok.
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VII. A tanuldék tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara és

s

felmentésekre, mentesitésekre vonatkozo elGirasok.

A tanul6 tanitasi orarol valo tavolmaradasat és késését az e-naploba az orat
tartd pedagdgus koteles bejegyezni az 6ra megkezdését kovetden, melyet igazolni kell.
(20/2012. EMMI rendelet 51. § (2))

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

— a tanuld a szild irasbeli kérelmére az osztalyfonoktdl/szaktanartol/igazgatotol
engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

— a gyermek, tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
— a gyermek, tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni és tdvolmaradasat a megfeleld szervtdl hozott igazolassal
igazolja.

A sziil6 eldzetes engedélykérése alapjan
- az osztalyfonok engedélyével egy tanévben harom napig terjedéen (orvosi ellatast
nem igényld betegség esetén is a sziild a hianyzast igazolhatja),
- azigazgatd engedélyével harom napot meghaladdan
mulaszthat a tanul6.
A sziil6 eldzetes engedélykérését a hidnyzas eldtt legalabb egy nappal kell benytjtani
az iizeno fiizetben, vagy az e-krétan keresztiil.

Eldézetes engedélykeérés nélkiil

a tanulo csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol. A sziild ilyen esetben is
koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztdlyfonoknek. Amennyiben az eldzetes
engedély kérése, illetve a betegség bejelentése elmarad, az osztalyfonok kotelessége a
mulasztas okanak felderitése a mulasztas megkezdésétol szamitott 3 napon beliil és a
mulasztast igazolatlannak kell tekinteni.

A sziild egy tanév folyaméan gyermekének harom nap hidnyzasat igazolhatja. Ez alol
mentesitést — indokolt esetben — az iskola igazgatdja adhat.

A mulaszt6 tanulo iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésdbb 6t tanitasi napon beliil
- harom napig terjedé mulasztas esetén sziiloi,

- hdrom napon tali mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazoléassal
igazolja mulasztasat az e-krétan keresztiil, vagy papir alapt orvosi igazolassal.
Mulasztas esetén a papir alapu igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni, vagy a
sziilének kell igazolnia az e-naplon keresztiil.

A késés okat ugyanazon eljaras szerint kell igazolni, mint a mulasztasét. A késések ideje
Osszeadddik. Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi orarol, az orat tartd neveld a késés
tényét, a késés idejét az elektronikus naploba bejegyzi. Tobb késés esetén a késések
ideje 0sszeadodik, és amennyiben az eléri a negyvendt percet, egy tanitasi orarol torténd
hianyzasnak mindstl.

Az 6rédk igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt a tanulé nem igazolja
tavolmaradasat, késését.
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Ha a tanul¢ iskolai, varosi versenyen vesz részt, a verseny kezdete, vagy a versenyre
indulés elott legfeljebb 1 oraval kérhet felmentést az iskolai foglalkozasokon vald
részvétel alol.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak
meghallgatasa utan — az igazgat6 dont.

Pélyavalasztasi célu igazolt hidnyzasnak kell tekinteni, ha az altalanos iskola 7-8.
¢vfolyamos — tanitidsi évenként legfeljebb két alkalommal — palyavalasztasi célu
rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad tavol, feltéve, ha a részvételt
a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja (20/2012. EMMI rendelet 51§

(2) €)).

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatasa:
Az osztalyfonok datummal ellatva az e-naplo megfeleld rovataban irdsban rogziti.
Elsd izben tortént igazolatlan mulasztas esetén a sziil6t az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon értesiteni kell az igazolatlan mulasztasrol és annak kovetkezményeir6l.
Masodizben tortént igazolatlan mulasztds esetében az osztalyfonok a Hézirendben
meghatarozott iskolai biintetések elsé fokozataban részesiti a tanulot, és az e-naplon és
az lizeno fiizeten keresztiil a sziil6 tudomésara hozza.
Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz ordt, az iskola igazgatoja
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl ¢€s illetékességérdl szoldo 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a korményhivatalt, a gyamhatdsagot és
a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc orat, az iskola
ismételten tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot, €s a gyermekvédelmi
szakszolgalatot (gyermekvédelmis tanulo esetében). A mulasztasrol az iskola
tajekoztatja az illetékes gyermekjoléti szolgalatot is.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Gtven orat, az iskola
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot.

Ha egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztas egyiittesen
a) az Nkt. 5. § (1) bekezdés b)—c) pontjaban meghatarozott pedagogiai
szakaszban a kett0szazotven tanitasi orat,
b) egy adott tantargybol a tanitasi orak harminc szazalékat meghaladja és emiatt
a tanul¢ teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
a tanitasi év végén nem mindsithetd, és osztalyt kell ismételni, kivéve, ha a
neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

c) A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a
tanuld igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a husz tanodrai
foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének. Ha a
tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a mulasztisok szdma mar az elsd
félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, €s emiatt teljesitménye
érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tenni.

d) A tandrai foglalkozas kezdetére ha a tanulé nem érkezik meg, késik,
igazolnia kell. Az igazolatlan késések ideje 6sszeadhatd. Amennyiben ez
az 1d6 eléri a tanorai foglalkozas idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan
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oranak mindsiil. Az elkésé tanuld nem =zarhatd ki a tandrarol,
foglalkozasrol.

e) A bejaro tanuldk esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

f) Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiligyi ok miatti
késés igazolhato.

12. A tandréan kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tandran
kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulasztd tanulé az igazgatd
engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

13. Felmentés, mentesités
13.1.Mentesités tantargyak tanulasa alol
Ervényes szakértdi vélemény alapjan, - mely nem helyettesithetd a tajékoztato
jellegti elozetes szakvéleménnyel - az iskola igazgatdja felmentést adhat:
- a tantargy érdemjeggyel és osztalyzatokkal torténd értékelése és mindsitése alol
¢s helyette szoveges értékelést irhat eld,
- atantargy tanuldsa alol.
Szakértéi vélemény vagy igazgatdi dontés alapjan testnevelés tantargybol
- érdemjeggyel és osztalyzatokkal torténd értékelés és mindsités alol
- a tandrdk latogatasa aldl, ha a sziild6 a tanuld feliigyeletét ezen iddszakra
biztositani tudja és a testnevelés elsd vagy utolso tanora.
13.2.  Alkalmi felmentés testnevelés oran
Sziild altal kérhetd testnevelés orai felmentés:
- egy testnevelés orara kérhetd, tobb orara kiterjedd felmentéshez orvosi igazolas
szlikséges,
- egy tanévben harom alkalommal kérhetd egy Orara sz6l6 sziil6i felmentés,
- a szUlo6 altal kért felmentéseket az lizendfiizetben lehet kérni.

VIII. A diakonkormanyzattal, osztalykozosségekkel kapcsolatos rendelkezések

1. A didkonkormanyzat sajat szabalyzata alapjan miikodik. A szabalyzat elkészitésekor,
modositasakor a neveldtestiilet az iskola miikddési szabalyzatdban meghatarozott rend sze-
rint nyilvanit véleményt.

2. Az iskola a didkonkorményzat milkodéséhez az alabbi feltételeket biztositja: anyagi
tamogatas iskolai szintli programokhoz, helyiség az Onkorméanyzat megbeszéléseihez,
kellékek az iskolatjsag eldallitasdhoz, sokszorositasahoz, onkormanyzati falitijsag.

3. A didkonkormanyzat évenkénti dontése alapjan részt vesz az iskolai programok
szervezésében, tervezésében, 6nallo programokat szervezhet.

4. A didkonkormanyzat évenként egy tanitas nélkiilli munkanap programjar6l dont,
melyrdl a neveldtestiilet az éves program elfogadasakor nyilvanit véleményt. Ezért
célszertl, ha a diakonkormanyzat az el6z6 tanév utolso tanitasi napjaig dont errdl.

5. A 20/ 2012. (VII1.31.) EMMI-rendelet 31. § (1) bekezdésben szabalyozott kérdésekben a
neveldtestiilet a didkonkormanyzat vezetdségeén keresztiil kéri ki a didkonkormanyzat
véleményét. A véleménykérés szempontjabol a tanulok nagyobb csoportjanak szamitanak
a tagozatok: also tagozat, fels6 tagozat.

6. A tanul6 személyes problémajaval a telepiilési csaladgondozohoz is fordulhat.
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IX. A tanoran kiviili foglalkozasok

1. Az intézményben a tanulok szamara az alabbi - az iskola altal szervezett
tanoran Kiviili rendszeres foglalkozasok miikodnek:

a.) napkozi otthon
b.) tanuldszoba
c.) egyéb tandran kiviili foglalkozasok

szakkdrok

énekkar

sportkor

felzarkoztato foglalkoztatasok
tehetségfejlesztd foglalkoztatasok
tovabbtanulasra eldkészitd foglalkozasok

A tanéran kiviili foglalkozasok inditasarol évente az Eves munkaterv készitése soran dont a
nevelOtestiilet. A foglalkozasok idépontjat az tanoran kiviili foglalkozasok érarendjében allitja

0ssze.

2. A napkozis és tanuldszobai foglalkozasokra valo felvétel elvei

A napkdzi otthonba tanévenként elére minden év majusaban, illetve els6é évfolyamon a
beiratkozaskor kell jelentkezned. Indokolt esetben a sziil6é tanév kozben is kérheti
gyermeke napkozi otthoni elhelyezését.

A tanuldszobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezned. Indokolt esetben a
tanuld tanuldszobai felvétele tanév kdzben is lehetséges.

A napkdzi otthonba, illetve a tanuldszobara minden jelentkezd tanulét fel kell venni.
A felvételi kérelmek elbiralasanal eldnyt élveznek azok a tanulok,

akiknek napkdzben otthoni feliigyelete nem megoldott, és ezért
feliigyeletre szorulnak,

akinek mindkét sziilgje dolgozik,

akik allami gondozottak,

akik rosszabb szocidlis koriilmények kozott élnek.

2. A napkézi otthon miikodésére vonatkozo altalanos szabalyok:

a.) A napkozi otthonba torténd felvétel a sziild kérésére torténik

b.) A napkozi otthon miikodésének rendjét a napkozis neveldk dolgozzak ki az
SZMSZ el6irasai alapjan. A napkozis tanulokra az iskolai tanuldi hazirend
eldirasai vonatkoznak. A miikddési sajatossagokbol adodo feladatokat a
napkozis neveldknek kell megfogalmazniuk. A napkozis ellatassal egyiitt jar,
hogy a napkdzis napirendet be kell tartani. A tanulé a napkdzis neveld
utmutatasa szerint viselkedjen. A tanuldsi foglalkozast a teljes fegyelem
jellemezze. A napkdzis munkafegyelem megsértése fegyelmi vétség, amely
fegyelmi biintetést von maga utan.
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c.) A napkozis foglalkozasrol valo eltdvozas csak a sziild személyes, vagy
irasbeli kérelme alapjan torténhet a napkozis neveld engedélyével. Rendkiviili
esetben - sziil6i kérés hianyaban - az eltavozasra az igazgato vagy
igazgatohelyettes engedélyt adhat. A napkdzis mulasztas igazolasara a tanorai
mulasztas igazolasanak szabalyai vonatkoznak. Az igazolatlan mulasztasokat a
napkozis neveld jelzése alapjan az osztalyfonok vezeti at az e-naploba.

d) Bejaro tligyeleti foglalkozast a bejard tanulok szamara szerveziink.
Célja: a busz indulasaig a kulturalt varakozas biztositasa
Az hazi feladat elkészitése, 6nallo tanulas, az otthoni tanulasi ido lerdviditése
A szabadidds jaték lehetdség biztositasa A neveldk ligyeleti naplot vezetnek.

A napkdzis/tanuldszobai foglalkozasrol valo eltavozas csak a sziilé személyes, vagy
irasbeli kérelme alapjan torténhet a tanuloszobai neveld engedélyével.

Az egyéb tanoran Kkiviili foglalkozasokra vonatkozo altalanos szabalyok:

a.) A tanoran kiviili foglalkozasokra jelentkezés — a felzarkoztato foglalkozasok
kivételével- onkéntesen torténik és egy tanévre szol. A felzarkoztato foglalkozasokra
kotelezett tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok,
szaktanarok jeldlik ki.

b.) A tanéran kiviili foglalkozasok megszervezését (a foglalkozasok megnevezését, heti
oraszamat, a vezetd nevét, miikodésének id6tartamat) minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban rogziteni kell.

c.) A tandran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, sziiléi, neveldi igényeket
a lehetdségek szerint figyelembe kell venni.

d.) A tanoran kiviili foglalkozasok vezetdit az igazgatd bizza meg.

e.) Amennyiben az éves munkaterv készitése soran a nevelOtestiilet ugy dont, hogy a
tanulok szamara téritéses szolgaltatasként onkéntes alapon osztalykirandulast szervez,
a kovetkezokre kell tekintettel lennie:
- gondoskodni kell a kirandulas napjan tartandé 6rak megszervezésérdl, illetve
potlasarol,
- aszllék egyetértd szobeli nyilatkozatat sziikséges megszerezni a
kirandulashoz a tanév elso sziil6i értekezletén,
- a sziilok megegyezése sziikséges a koltségek maximalis mértékérol.

f.) Az iskola neveldi, sziil6i, az igazgatd eldzetes engedélyével a tanulok szdmara tarakat,
kiranduléasokat, taborokat szervezhetnek.

g.) Az iskola a tehetséges tanulok fejlodésének eldsegitése érdekében tanulményi, sport €s
kulturdlis versenyeket, vetélkedOket szervez. A versenyek megszervezéséért, a
résztvevl tanulok felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok a
feleldsek.

h.) Az iskola az igényld tanulok szamdra étkezési lehetoséget (menzét) biztosit a szanyi
onkormanyzati konyha, vagy az 6nkormanyzati konyat bérlo ellatasaban.
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I.) Az iskoldban a  hit- és vallasoktatdson vald részvétel katolikus tanuldink szamara
kotelezd, az evangélikus tanulok szamdra tantermet biztositunk az intézmény
orarendjéhez igazodva. A tanulok hit- és vallasoktatasat hitoktatok végzik.

J.) Az egyéni tanulas segitésére az iskolaban iskolai konyvtar miikodik. Az iskolai konyvtar
miikodésének szabdlyait a szervezeti és miikddési szabalyzat tartalmazza. A konyvtari
foglalkozasokat részben az iskolai kdnyvtarban, részben a helyi Kastélykonyvtarban
szervezzik.

X. A téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

Az iskoléban a téritési dij €s tandij ellenében folyo oktatasi tevékenységeket nem folytatunk.
Napkozis és menzai téritési dijak befizetése, fizetési rendezése a gazdasagi irodan torténik.
A sziil6k a napkozis hidnyzés bejelentését étkezési dijak visszafizetését a gazdasagi irodan
végzik. A napkdzis neveldk ehhez a 1étszamjelentéseket heti bontasban kdtelesek vezetni, a
hianyzasokat nyilvantartani.

XI. A tankonyvellatas rendje

1-8. évfolyamig az allam biztositja, hogy a tanuldk szaméra a tankdnyvek téritésmentesen
alljanak rendelkezésre. A tankonyvellatas rendjét a 2011. évi CXC. torvény 93/A §-93/F §
szabalyozza.

A tankdnyvben okozott kart a III. fejezet szerint meg kell tériteni.

XIl. A szocialis tamogatas megallapitasanak elvei

A csalad anyagi helyzetétdl fliggd tdmogatasok kérelmezésének rendje:

A tanul6 részére biztosithaté nem alanyi jogon jar6 szocialis tamogatasok odaitélésérdl az
osztalyfénok, a neveldtestiilet véleményének kikérését kovetden irasos kérelem, vagy
pedagdgusi javaslat alapjan az igazgato dont.

1. A tamogatasok formai

Allami szocialis tamogatasok
Ingyenes étkezés
Kedvezményes étkezés
Ingyenes tankonyvellatas
Egyhazmegyei karitdsz tdimogatasai
Etkezés timogatasa
Tanulmanyi tamogatas
Intézményi tAmogatas
Az intézménynek nincs olyan alapitvanyi, vagy egyéb bevétele, amely alapjan a
tanulok szocidlis timogatasat meg tudnd valdsitani.
Egyéb tamogatas
Sziil6i munkak6zdsség timogatasa
Kiils6 szervezet felajanlott tamogatasa

2. A tamogatds megallapitasa
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2.1. Ingyenes vagy kedvezményes étkezés

A hatalyos jogszabalyok alapjan téritési dijkedvezményre jogosult tanulok gondviseldjének
biintetéjogi feleldsségének tudatdban nyilatkozni kell a jogosultsagrol. A téritési
dijkedvezményt ez esetben lehet igénybe venni.

2.2.Egyhazmegyei karitasz timogatasok

Az étkezési kedvezményre nem jogosult tanulok sziilei az étkezési téritési dij mérséklését
vagy elengedését A Szent Erzsébet Karitasz timogatason keresztiil tudjak igénybe venni.
Menete:

- osztalyfénoki vagy pedagdgusi javaslat,

- munkakozdsségi egyeztetés és javaslat,

- igazgatdi hatarozat/értesités a tamogatasrol.

Tanulmanyi tdimogatés az alabbiak szerint kérheté az Egyhazmegyei Karitasztol

- osztalyfénoki vagy pedagdgusi javaslat,
- munkakozdsségi egyeztetés és javaslat,
- igazgatdi hatarozat/értesités a tamogatasrol.

2.3.Sziiléi munkakozosség tamogatasa
A sziil6i szervezet altal megallapitott anyagi keretek, és tamogatasi szabalyok szerint.
2.4 Kiilsé szervezet felajanlott timogatasa

A kiils6 szervezet altal megallapitott anyagi keretek, és tdimogatési szabalyok szerint.
Rendszeres szocialis tAmogatast az intézmény koltségvetésében nem tervezhetiink.
Alkalmi szocialis tAmogatast csak a fenntartd hozzajarulasaval allapithatunk meg.

2.5. Az alkalmi tamogatas
Megallapitasakor figyelembe kell venni a kdvetkezdket:

- acsalad jovedelmi viszonyali,

- acsalad életvitele,

- az eltartottak szama a csaladban,

- részesiil-e rendszeres timogatési formaban,
- részesiilt-e alkalmi timogatasi formaban,

- aneveldk 80%-a javasolja a timogatast.

2.6. A nem alanyi jogon jaré taneszkoz tamogatas elvei

Nem alanyi jogon torténd taneszkoz tdmogatasra nincs médunk. Amennyiben az iskola anyagi
helyzete ezt lehetdvé tenné, a taneszkdz tdmogatas megallapitasakor a kovetkezé szempontokat
vennénk figyelembe:

- csalad jovedelmi viszonyai

- acsalad életvitele
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- azeltartottak szdma a csaladban

- részesiil-e rendszeres timogatéasi formaban
- részesiilt-e alkalmi tdmogatési formaban

- A neveldk 80%-a javasolja a timogatas
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XIll. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara
jelentkezés modja és hatdrideje., az osztdlyozd vizsga tantargyankénti,
évfolyamonkénti kovetelményei

1. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

Osztalyozo vizsga:
A félév utolso tanitasi hetében. Az éves munkatervben pontosan meghatarozva.
Javitovizsga:
Augusztus 15 - 31-ig terjedd id6szak. Az éves munkatervben meghatarozva.
Kiilonbozeti és a beszamoltatd vizsgak:
tanévenként legaldbb kettd vizsgaiddszak a vizsgat megeldz6 harom hoénapon
beliil. Az éves munkatervben pontosan meghatarozva.
2. Az osztalyozé vizsgara jelentkezés

Ha a tanul6t valamilyen okbol felmentettek a tanorai foglalkozason valé részvételrdl,
az intézmény altal kijelolt vizsganap(ok)on tehet osztalyozo vizsgat és errdl a vizsgat
megeldzd 3 honapon beliil az intézmény értesit.

Ha engedélyezték, hogy a tanul6 egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének
egy tanévben, illetve az el6irtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget:
A sziilokkel egyeztetett vizsgaidépont eldtt harom honapon beliil irdsban kell
vizsgara jelentkezni.

Ha a félévi, illetdleg év végi osztalyzat megallapitasa érdekében a tanul6 fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt szeretne vizsgat tenni:
A sziilokkel és a vizsgabizottsaggal egyeztetett idopont eldtt 3 honapon beliil
kell irasban a vizsgara jelentkezni.

3. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti kovetelményei:
Lasd a Pedagogiai Program helyi tanterv kdvetelmények fejezeteiben.
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XIV. MELLEKLETEK

I. A diakiigyeletes feladatai

A diakiigyeletes feladatai:

- Az ligyeletet az osztalyfonok beosztasa alapjan szervezik az osztalyok.
- Egy tanul6 egy napon tigyelhet.
- Az ligyelet id6tartama: 7 6ra 30 - 13 dra 20 percig.
- Az ligyeletest az ligyeleti napon az iigyeletes neveld iranyitja. Késés esetén a tanuld
azon a napon nem ligyelhet, helyette az iigyeletes neveldnek csere tigyeletest kell
megbizni.
- Az ligyeletes magatartasa legyen udvarias és hatarozott /Koszonjon, érdeklddje meg, hogy kit
keres, vezesse az ismeretlent a keresett személyhez./
- Az tigyeletes fél nyolctdl hdromnegyed nyolcig és az 6rakoézi sziinetekben kisérje
figyelemmel a kerékpartarolot, onnan mindenkit kiildjon el!
- Az lgyeleti helyét csak tanar utasitasara hagyhatja el.
- Az 1d6 mérésére csak orat hasznalhat, mobil telefont nem.
- Az ligyeletes asztalnal mas nem tartézkodhat.
- Az tigyeletben tilos: jatszani, diskment, MP3 lejatszot hallgatni. - Az ligyeletes
hozza magaval aznapi tankdnyveit €s azokat tanulmanyozza.
- A felmérést, vagy dolgozatot meg kell irnia, azon az 6ran csere ligyeletes lesz.
- Az ugyelet nem mentesiti a masnapi felkésziilés alol, ezért koteles a hazi feladatot
tarsaitol megkérdezni.
- Az ligyeletesi flizetben szépirassal vezetik az tigyeletesek napok szerint:
e azligyeletes nevét, aznapi datumot
e azelkéso tanulok nevét, osztalyat
» aziskolaba érkez6 nem iskolai személyek érkezésének
1dépontjat,
kihez jott,
tavozasuk 1dépontjat,

- Aziigyeletesi fiizetet a neveldi szobaban kell leadni és onnan kell elkérni.

Tothné Molnar Bernadett
foigazgato
Il. A tankonyvellatas rendje
A tankonyvellatas feleldse az igazgaté altal megbizott iskolai dolgozo.
Az iskola éves munkaterve alapjan a munkakozosség vezetok segitik a tankonyvrendelés
munkdjaban az iskolatitkart: el6készitik az iskolai tankonyvrendelést.

A tankonyvrendelésben illetve a tankOnyvterjesztésben résztvevd munkatarssal az iskola
igazgatoja megallapodast kot.

A megéllapodéasnak tartalmaznia kell:
— afelelds dolgozo feladatait,
— asziikséges hataridoket,
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— atankonyvkiadas modjat, helyét, idejét.
A tankényvrendelés megszervezése
— Az 1-8. évfolyamon minden tanul6 allamilag ingyenesen jogosult a tankonyvekre, az
iskola felméri a tanulolétszamot a tankonyvek és a nem tamogatott segédkdnyvek
rendeléséhez..
Hataridd: januar 25.

— Az iskola igazgatdja meghatarozza a tankonyvrendelés rendjét.

- a munkakdzosségek altal dsszedllitott tankdnyv és segédkonyv
igény elkészitésének hataridejét
- azestleges plusz kedvezmények Osszesitését
Hatarid6: marcius15.

- Aziskola igazgatdja felméri, hany tanulonak és mely tankdnyvek tekintetében lehet
biztositani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol, konyvtarszobabol torténd
tankonyvkolcsonzés utjan.

hatarid6 aprilis15

— Aziskola a sziiloket megismerteti a tankonyvjegyzékkel, mely tankonyveket biztositjak
a konyvtarbol, és melyeket rendelés Utjan.
Hataridd: aprilis 15.

— Az iskolai tankonyvrendelést az iskola igazgatdja altal megbizott iskolai dolgozé késziti
el.
Hataridd: aprilis utols6 munkanapja.

— Az iskolai konyvtarbol kolcsonozhetd tankonyvek, kotelezd €s ajanlott olvasmanyok
jegyzékének kozzététele
Hataridd: majus 31.

- Az iskola igazgatdja tajékoztatja a sziiloket arrdl, hogy az iskola, az iskola
fenntartdja, illetve mas tdmogato kivan-e biztositani barmely tovabbi
tankonyvtamogatasi kedvezményt.
hatéridd: janius 15.

Ennek tényét julius 15-¢ig a konyvtarellato feliiletén is rogziti.

- aziskola igazgatdja minden év junius 15-¢éig tajékoztatja neveldtestiiletet, az a sziiloi
szervezetet, az iskolai didkonkormdnyzatot, az iskola fenntartojat a felmérés
eredményérdl ( Hany tanuld igénye teljesithetd konyvtarbdl és hany tanul6 szdmara
sziikséges tankonyvet rendelni) , és kikéri a véleményiiket az iskolai
tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

- hataridd: junius 15.

- Aziskola igazgatdja a véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden év
junius 17-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, és errdl a helyben
szokasos modon tajékoztatja a sziilét vagy a nagykort cselekvéképes tanulot,
tovabba a fenntartot.
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Az iskolatol kolesonzott tankonyv elvesztése, megrongéaldsaval okozott kart a tanulonak
(szlilének) az iskola részére meg kell tériteni. A kartérités pontos mértékét a koriilmények
figyelembevételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg a kdvetkezdk szerint:

— Uj tankdnyv szandékos rongélasa esetén a tankonyv teljes ara

— 2 éves tankdnyv szandékos rongalasa esetén a tankonyv ar 75%-a.
A tanulonak (sziil6jének) nem kell kartéritést fizetnie, ha megallapithat6, hogy nem a tanuld
hibajabol tortént a karokozas, rongalas.

T6thné Molnar Bernadett
foigazgatd
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XV.ZARO RENDELKEZESEK

1. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1. A hézirend tervezete a neveldk, a tanulok, a sziilok és az intézményi sz€k javaslatainak
figyelembevételével késziil el.

2. A hazirend elfogadasa el6tt az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai sziildi szervezet €s a
didkonkormanyzat véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

3. A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el, majd a fenntarté hagyja jova.

4. Az érvényben levd hazirend modositasat kezdeményezheti az iskola fenntartdja, illetve az
iskola igazgatdja, a neveldtestiilet, az intézményi sz€k, a diakonkormanyzat vagy a sziiloi
szervezet.

5. A hazirendet a nevelOtestiilet a hatalyba Iépést kovetden évente feliilvizsgalhatja.
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XVI. Egyéb, zaro, a hatalybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

A Hazirendet a nevelGtestiilet a 2024. 08. 29-én tartott értekezletén fogadta el.

Szany, 2024. 08.29.

Varga Viktoria
a nevelOtestiilet nevében T6thné Molnar Bernadett
foigazgato

Az SZM a 2024. 08. 29-i megbeszélésén a Hazirendben foglaltakat megtargyalta, elfogadasra
javasolta.

Szany, 2024. 08.29.

Benke Nikoletta
SZM elnoke

A didkonkormanyzat a 2024. 08. 29-i megbesz¢lésén a Hazirendben foglaltakat megtargyalta,
elfogadasra javasolta.

Szany, 2024. 08.29.

Madarasz Afrodité
a DOK elndke

A Szent Anna Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda iskolai hazirendjét a fenntartd

2024. év ...... honap .......... napjan jovahagyta.
Hatéalybalépés napja: 2024 év .............. hoénap .......... nap
Gyor, 2024.év .............. hoénap .......... nap

Ikt. sz

Biro Péter
GYEIF igazgat6



